MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT (S/.)

3,950.00

ACTUALIZADO CON DECRETO DE
ALCALDIA N° 002-2016 DEL 24/02/2016

REQUISITOS A CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO
.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO EualuzciénPrevial PARA | 010 pey AUTORIDAD
N LEGAL Formulario A A RESOL,VER PROCEDIMIENTO CEAEME
Numero y Denominacion rcadigol | enseum | ensny [ (en dias RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positiv habiles)
o
ra
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
80 |Recursos Impugnativos Tributarios Requisitos Generales para el Recurso de Reclamacion: GRATUITO ) egun ald Administracion Gerencia de
1 |Escrito fundamentado firmado por el deudor tributario o su representante legal y letrado, indicando X ecl i6] D ia | Admini i6
- ]Codigo Tributario el nimero de la resolucién u orden de pago impugnada o el nimero de la solicitud de devolucién, en presentada Tributaria
- |D.S. 135-99-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario caso de reclamos contra las resoluciones fictas denegatorias de solicitudes de devolucién.
(Pub. 19-08-1999) 2 |Hoja de Informacién Sumaria CT1
- |D.S. 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion 3 |En el caso de representacion ésta debera ser acreditada mediante poder con documento piblico o
Municipal privado con firma legalizada notarialmente o por el fedatario municipal.
- |LeyN° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva (Pub. 4 |Acreditar el Pago de Deuda Tributaria en los siguientes casos:
23-09-1998) A [Sobre la deuda contenida en la Orden de Pago excepto en el caso establecido en el numeral 31.2 del
- |LeyN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. articulo 31° de la Ley N°26979.
11-04-2001) B |Sobre el monto de la deuda no reclamada en los casos de reclamo parcial contra Resoluciones
- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003) de Determinacién, de Multa u Ordenes de Pago en los casos de excepcion precisados en el literal
- |Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007) anterior.
- |Sentencia N° 3741-2004-AA/TC del Tribunal Constitucional C [Sobre la deuda contenida en Resoluciones de Determinacion y de Multa cuyos reclamos hayan sido
presentados fuera del plazo de veinte (20) dias habiles computados desde el dia siguiente a la fecha
de la notificacién del valor de cobranza
Para tal efecto, el recurrente deberé sefialar en el escrito de reclamacion el nimero del recibo de pago y
fecha del mismo, de ser el caso deberd presentar el original de la carta fianza bancaria o financiera.
Requisitos Generales para el Recurso de Apelacion: X 30 Dias Tribunal
1 |Escrito fundamentado firmado por el deudor tributario o su representante legal y letrado Fiscal
- |En caso de apelaciones contra resoluciones fictas que desestiman la reclamacion se deber4 indicar
en el escrito el nimero de expediente de Reclamacion. Plazo de Presentacion:
- |En caso de apelaciones de puro derecho, no debera existir reclamacion en tramite sobre la misma 15 dias habiles
resolucion u orden de pago que se pretende impugnar. Tratdndose de apelaciones de puro derecho Plazo de Resolucion:
o resoluciones que resuelvan un recurso de reclamacion, que hubieran sido presentadas luego del 30 dias habiles.
plazo de 15 dias habiles computados a partir del dia siguiente a aquél en que se efectud la notificacion
se debera:
A [Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha de pago.
B [Sefialar en el escrito el nimero del recibo y la fecha de pago del mismo o presentar la carta fianza
bancaria o financiera segin corresponda.
C |Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a partir del dia siguiente a aquel
en que se efectud la nofificacion
2 |Hoja de Informacién Sumaria. CT1
3 |En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o
privado con firma legalizada notarialmente o certificada por el Fedatario Municipal.
A.- Recurso de Reclamacion
El Recurso de Reclamacion se constituye en un medio impuanatorio que tiene por finalidad discutir un acto administrativo que se supone viola, desconoce o lesiona un derecho o interés legitimo del recurrente.
Puede ser presentado por los Deudores Tributarios directamente afectados por los actos de la Administracion Tributaria.
La Reclamacion ante la Administracion Tributaria es la primera etapa del Procedimiento Contencioso Tributario v constituve la primera instancia en la via administrativa de dicho procedimiento.
B.- Recurso de Apelacion
El Recurso de Apelacion se constituve en un medio impuanatorio que tiene por finalidad discutir un acto administrativo que se supone viola, desconoce o lesiona un derecho o interés leqitimo del recurrente.
Puede ser presentado por los Deudores Tributarios que no estén de acuerdo con lo resuelto por la Administracién Tributaria en la Primera Instancia Administrativa.
Este recurso de tramita ante la Administracion Tributaria, quien lo eleva al Tribunal Fiscal, aue es el érgano encargado de resolverlo. La Apelacion ante el Tribunal Fiscal es la sequnda v (ltima etapa del Procedimiento Contencioso Tributario.
(*)  Los Recursos Impuanativos Tributarios seran calificados con Silencio Administrativo Positivo o Silencio Administrativo Negativo, de acuerdo a las normas vigentes de la materia.
I
81 |Reclamacion contra Orden de Pago Requisitos Adicionales: GRATUITO X 9 Administracion |  Gerencia de Tribunal
Ademas del Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deuda Meses | D ia | Admini i6 Fiscal

Del Articulo 135° al 139° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico
Ordenado del Cédigo Tributario (Pub. 19-08-1999)

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

(Pub. 27-05-2003)

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(Pub. 11-04-2001)

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

Reclamada con Registro del Colegio de Abogados del Pert vigente, se debera presentar adicionalmente
los siguientes:
Copia del Documento que contenga el Acto Reclamado.

~

Copia del Documento (Comprobante de Pago) que acredite el pago previo de la totalidad de la Deuda
Tributaria actualizada hasta la fecha en que realice el pago, excepto cuando medien circunstancias
que evidencien que la cobranza podria ser improcedente.

Tributaria

Plazo de Presentacion:
15 dias habiles.
Plazo de Resolucién:
30 dias habiles.
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82 |Reclamacion contra Requisitos Adicionales: GRATUITO X 9 Administracion |  Gerencia de Tribunal
Resolucion de Determinacion, Ademés del Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deuda Meses | D ia | Administracié Fiscal
Resolucion de Multa Tributaria u Reclamada con Registro del Colegio de Abogados del Pert vigente, se debera presentar adicionalmente Tributaria
Otro Acto que tenga relacion directa los siguientes: Plazo de Presentacion:
con la Determinacion de la 1 |Copia del Documento que contenga el Acto Reclamado. 15 dias habiles.
Obligacion Tributaria 2 |Dentro del Plazo de 20 dias - Copia del Documento (Comprobante de Pago) que acredite el pago de Plazo de Resolucion:

- |Del Articulo 135° al 139° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico la parte de la Deuda No Reclamada actualizada hasta la fecha en que realice el pago. 30 dias hébiles.
Ordenado del Cddigo Tributario (Pub. 19-08-1999) Fuera del Plazo de 20 dias - Copia del Documento (Comprobante de Pago) de la totalidad de la

- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003) deuda o Carta Fianza Bancaria o Financiera por el monto total de la deuda actualizada hasta por

- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001) seis (06) meses.

- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

83 |Reclamacion contra Resolucion Ficta Requisitos Adicionales: GRATUITO X 2 | Administracién|  Gerencia de Tribunal
Denegatoria de Solicitud de Ademas del Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deuda Meses | D ia| A Fiscal
Devolucion Reclamada con Registro del Colegio de Abogados del Per( vigente, se debera presentar adicionalmente Tributaria

los siguientes: Plazo de Presentacion:

- |Atticulo 138° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico Ordenado del 1 [Copia del Documento que contenga el Acto Reclamado. 15 dias hébiles.

Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999) Plazo de Resolucion:
- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades 30 dias hébiles.

(Pub. 27-05-2003)
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

(Pub. 11-04-2001)
- |LeyN°29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

84 |Reclamacion contra Resoluciéon que Requisitos Adicionales: GRATUITO X 9 Administracién |  Gerencia de Tribunal
establezca pérdida del Ademas del Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deuda Meses | D ia | Administracié Fiscal
Fraccionamiento o Resuelvan la Reclamada con Registro del Colegio de Abogados del Pert vigente, se debera presentar adicionalmente Tributaria
Solicitud de Devolucién os siguientes: Plazo de Presentacion:

1 |Copia del Documento que contenga el Acto Reclamado. 15 dias habiles
- |Del Articulo 135° al 139° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico Plazo de Resolucién:
Ordenado del Cédigo Tributario (Pub. 19-08-1999) 30 dias habiles.
- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-
05-2003)
- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(Pub. 11-04-2001)
- |LeyN° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

85 |Solicitud de Prescripcion de Deudas 1 |Solicitud cumpliendo con los requisitos generales de presentacion, peticionando la Prescripcion de GRATUITO X 45 Dias | Administracion|  Gerencia de Tribunal

en Materia Tributarias la Deuda Tributaria, con Fundamentos de Hecho y de Derecho. D ia | Administracio Fiscal

2 |Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera ser acreditada Tributaria
di Poder con documento publico o privado y firma legalizada. Plazo de Presentacion:

- Del Articulo 43° al 49° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico Ordenado 3 |Estado de Cuenta Corriente de Tributos a la fecha de la solicitud. 15 dias habiles

del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999) Plazo de Resolucion:
- JLey N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 30 dias habiles.

11-04-2001)
- JLeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- JLey N°29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
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GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUB GERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO
86 | Alta de Inscripcion de Predio 1 [Presentacion de los documentos originales que acrediten la propiedad o la posesion. GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
(Para iniciar la Declaracion del 2 [Copia simple de los documentos que acrediten la propiedad o la posesién. de Registro de Registro
Impuesto Predial) 3 |Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera ser Tributario Tributario
acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
4 [Formulario de D ion HR,PU/PR, ¢ llenado y firmado
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico 5 |Declarar su nuevo domicilio Fiscal
Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal (Pub. 15-11-2004)
- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacién Municipal (Pub. 31-12-1993)
y sus Modificatorias.
- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado
del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999)
- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-
2003)
- |LeyN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(Pub. 11-04-2001)
- |LeyN° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
1
87 | Baja de Inscripcion de Predio 1 |Presentacion de los documentos originales que acrediten la transferencia o pérdida del dominio. GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
(Para no seguir Declarando el 2 [Copia simple de los documentos que acrediten la transferencia o pérdida del dominio. de Registro de Registro
Impuesto Predial) 3 [Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera ser Tributario Tributario
acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico
Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal (Pub. 15-11-2004)
- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacién Municipal (Pub. 31-12-1993)
y sus Modificatorias.
- |Atticulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado
del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999)
- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-
05-2003)
- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- JLey N°29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
1
88 |Inafectacion del Impuesto Predial En General para todos los Casos: GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
(Registro de Entidades y Exoneradas al 1_|Presentacion de copias de los documentos que acrediten la propiedad o la posesion del predio. de Registro de Registro
Impuesto Predial) 2 [Copia simple de los documentos que acrediten la propiedad o la posesion del predio. Tributario Tributario
En caso de Representacion
3 |Documento que Acredite la representacion mediante carta o Documento fedateado
- JAtticulo 17° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la
- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993) y Adicionalmente; y de acuerdo a los Casos:
sus Modificatorias
Gobierno Central, Regional o Local
- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 1 |Copia del Dispositivo Legal que establezca la pertenencia del ente propietario a uno de estos niveles de gobierno.
11-04-2001) 2 |Copia del Documento que Acrdite la Propiedad del Inmueble
- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- |Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007) o i Internaci re por el Gobierno
1 |Copia de la Constancia de Reconocimiento emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO ACTUALIZADO CON DECRETO DE
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REQUISITOS A CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
_ i PLAZO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO Evaluacion Previal | PARA | nicio pEL AUTORIDAD
LEGAL RU—, ] RESOLVER| o To | COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion icedigo/ | en%um | (ensy [Auto™ (endias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién tico | positiv | habiles)
o

de
Dispositivo Legal de Creacién de la Sociedad de Beneficencia.
Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[NREN

Entidades Publicas destinadas a prestar Servicios Médicos Asistenciales

(Hospitales, Postas, Centros de Salud, etc.)

Dispositivo Legal de Creacion.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[NREN

Entidades Religiosas

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a Templo, Convento, Monasterio o Similares.

2 |En caso de la Iglesia Catolica, el Certificado de Pertenencia del Predio emitido por el Arzobispado al
cual pertenece.

3 |En caso de la Iglesia No Catdlica, la Copia de la Escritura Publica de Constitucién, que sefiale como

fin social predominante la Actividad Religiosa.

Cuerpo de ios del Perd
Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

Centros Educativos (Especial, Inicial, Primaria, Secundaria, Universitario,

Técnico, etc.)

Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.

Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a fines educativos y culturales.

[NREN

[o] izacion de con Di

Copia de la Resolucion Ejecutiva expedida por el CONADIS que la reconoce como tal

Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[CREN

Comunidades Campesinas

Copia de la Inscripcion a Registros Publicos como Comunidad Campesina.

Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[NIEN

Gremios Sindicales (Sindicatos)

Copia de la Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo que lo acredita
como tal.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

~

Organizaciones Politicas

Copia de la Constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones que lo acredita como tal.
Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[NREN

Predios Declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la

Nacién

Copia de la Constancia expedida por el Instituto Nacional de Cultura I.N.C. que reconoce al predio
como Patrimonio Cultural de la Nacion.

Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio es dedicado a Casa Habitacion o Sede de
Institucion sin fines de lucro.

fin social predominante la Actividad Religiosa.

~

Cuerpo de ios del Perd
Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

Centros Educativos (Especial, Inicial, Primaria, Secundaria, Universitario,

Técnico, etc.)

Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a fines educativos y culturales.

[NRN
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO ACTUALIZADO CON DECRETO DE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ALCALDIA N° 002-2016 DEL 24/02/2016

REQUISITOS A CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- =] PLazo
, | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO EvaluaciénProvial PARA | nicio pe AUTORIDAD
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o
1
89 |Declaracion Jurada de 1 |Presentacion de los documentos originales que la modificacion fisica del predio (*) GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
Modificaciones Fisicas del Predio 2 |Copia simple de los documentos que sustenten la modificacion fisica del predio () de Registro de Registro
que sobrepasen las 5 U.I.T. 3 |Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera ser Tributario Tributario

acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico

Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal (Pub. 15-11-2004)

- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993)

y sus Modificatorias.

- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado

del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999)

- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)

- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

(') _En caso de No contar con los documentos gue sustenten la modificacion fisica del predio, presentar una Declaracién Jurada,

90 |Declaraciéon Jurada de Actualizacion 1 |Presentacion del documento que acredite la modificacion o actualizacion de datos. GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
de Datos : 2 [Copia simple del documento que acredite la modificacion o actualizacion de datos. de Registro de Registro
Domicilio Fiscal, Representante, 3 |Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera ser Tributario Tributario
Numeracioén, Independizacion, acreditada mediante Poder con documento péiblico o privado y firma legalizada.

Unificacion, etc.
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico

Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal (Pub. 15-11-2004)
- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993)

y sus Modificatorias.
- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado

del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999)
- |LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- |LeyN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

1

91 |Solicitud de Beneficio Tributario 1_|Formato de Solicitud con caracter de Declaracién Jurada. GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
de Exoneracion de Pago del Impuesto 2 [Copia fedateada del DNI vigente del propietario; y en caso de Representacion, ésta debera ser acreditada de Registro de Registro
Predial para Pensionistas Poder con documento publico o privado y firma legalizada. Tributario Tributario

3 |Copia fedateada de la Resolucion que le otorga la condicion de Pensionista, tanto del propietario o de su
Solicitud de Acogimiento Automatico conyuge (cuando el predio es de la sociedad conyugal).
4 [Copia fedateada de la tltima Boleta de Pago donde figure su condicién de pensionista tanto del propietario
- |Atticulo 19° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la 0 de su conyuge (cuando el predio es de la sociedad conyugal).
Ley de Tributacién Municipal ((Pub. 15-11-2004) 5 |Copia fedateada del Titulo y/o Minuta del predio.

=)

- ID. Leg. N° 776, Ley de Tributacién Municipal (Pub. 31-12-1993) y Ficha de Registro de Propiedad otorgado por la SUNARP.

sus Modificatorias Certificado Positivo de Unica Propiedad de la SUNARP y/o Declaracion Jurada de poseer un solo
- Ordenanza Municipal N° 041-2009-MDSR predio y que esta destinado a Vivienda.

- JLey N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001) Declaracion Jurada de Supervivencia del Conyuge (Predios de Sociedad Conyugal).

- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

~

o

(*)  ElBeneficio de Exoneracion del Pago del Impuesto Predial para Pensionistas beneficiaré a los Pensionistas propietarios de un solo predio o de la Sociedad Conyugal, que esté destinado a vivienda de los mismos y cuyo ingreso bruto esté constituido por la pension que reciben y ésta No Exceda de
1 U.LT. Mensual.

(*)  Eluso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales y/o profesionales, con aprobacion de la Municipalidad respectiva, no afecta la deduccion que establece este procedimiento.

Péagina 5 de 8



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT (S/.)

3,950.00

ACTUALIZADO CON DECRETO DE
ALCALDIA N° 002-2016 DEL 24/02/2016

DERECHO DE

REQUISITOS T CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO
\o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO FrauacinPreval PARA | meciopeL | AUTORDAD
LEGAL . ey fenmuigrsy [Automd| (endias | TR L) RESOLVER
Nimero y Denominacion foste] (e || @) | || pg e RECONSIDERACION APELACION
o
92 |Inscripcion GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
del Impuesto de Alcabala (*) 1 |Copia fedateada del DNI vigente de la Persona que realice el tramite; y en caso de Representacion, de Registro de Registro
ésta debera ser acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada Tributario Tributario
- |Del Articulo 21° al 29° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico notarialmente o certificada por el Fedatareo de la corporacion.
Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal ((Pub. 15-11-2004) 2 |Copia fedateada de la Minuta de Transferencia del Inmueble o documento en el que conste la
- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacién Municipal (Pub. 31-12-1993) y transferencia de la propiedad
sus Modificatorias 3 |Copia fedateada de la Sucesién Indivisa o Declaratoria de Herederos.
- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado del
Cadigo Tributario (Pub. 19-08-1999).
- |LeyN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- |Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
T
93 |Inafectacion del Impuesto de En General, para las Entidades y los Tipos de Transferencia GRATUITO X Sub Gerencia Sub Gerencia
Alcabala inafectas: de Registro de Registro
Tributario Tributario

D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de

Tributacion Municipal ((Pub. 15-11-2004)

D. Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993) y sus Modificatorias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

Presentacion de los documentos originales que acrediten la Transferencia del Bien Inmueble.

N

Copia simple de los documentos que acrediten la Transferencia del Bien Inmueble.

Adic 1ite; para las Entidades inafectas:

Gobierno Central, Regional o Local
Dispositivo Legal que establezca la pertenencia del ente propietario a uno de estos niveles de gobierno.

[o] i Internaci r por el Gobierno
Copia de la Constancia de Reconocimiento emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

~

w

Entidades Religiosas

Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a Templo, Convento, Monasterio o Similares.

En caso de la Iglesia Catolica, el Certificado de Pertenencia del Predio emitido por el Arzobispado al
cual pertenece.

En caso de la Iglesia No Catdlica, la Copia de la Escritura Publica de Constitucion, que sefiale como

fin social predominante la Actividad Religiosa.

Cuerpo I de ios del Peri
Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[NREN

Centros Educativos (Especial, Inicial, Primaria, Secundaria, Universitario,

Técnico, etc.)

Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a fines educativos y culturales.

Transferencias Inafectas:
Los Anticipos de Legitima.
Las que se produzcan por Causa de Muerte.

La resolucion del contrato de transferencia que se produzca antes de la cancelacion del precio

Las de derechos sobre inmuebles que no conlleven la transmision de propiedad.

Las producidas por la division y particion de la masa hereditaria, de gananciales o de condéminos originarios

Las de alicuotas entre herederos o de conddminos originarios.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT (S/.)

3,950.00

ACTUALIZADO CON DECRETO DE
ALCALDIA N° 002-2016 DEL 24/02/2016

DERECHO DE

REQUISITOS T CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO
\o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO FrauacinPreval PARA | meciopeL | AUTORDAD
LEGAL ; P Formuarlo Automy endias | PR ] ResoLver
Numero y Denominacién cedgo/ | (en%um) | (enst) [T o RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positiv habiles)
o
1
94 |Alta de 1 |Copia simple del DNI vigente de la Persona que realice el tramite; y en caso de Representacion, GRATUITO X Sub Gerencia Sub Gerencia
Inscripcion Vehicular ésta debera ser acreditada mediante Poder con documento piblico o privado y firma legalizada de Registro de Registro
(Para iniciar la Declaracion del notarialmente o certificada por el Fedatareo de la corporacion. Tributario Tributario
Impuesto Vehicular) 2 |Copia Simple de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo.
- |Del Articulo 30° al 37° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico 3 |Copia simple de la Boleta y/o Factura de Adquisicion del Vehiculo y/o Péliza de Seguros.
Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal (Pub. 15-11-2004)) 4 |Copia del Acta Notarial de Transferencia Vehicular (Venta).
- |D.Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993) y sus Modificatorias|
- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado
del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999)
- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
- JLey N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
1
95 |Baja de Inscripcion Vehicular por 1 |Copia simple del DNI vigente de la Persona que realice el tramite; y en caso de Representacion, GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
Transferencia, Venta o Robo del ésta debera ser acreditada mediante Poder con documento piiblico o privado y firma legalizada de Registro de Registro
Vehiculo notarialmente o certificada por el Fedatareo de la corporacién. Tributario Tributario
(Para No seguir declarando el 2 [Presentacién de los Documentos Originales que acrediten la transferencia o la baja del vehiculo.
Impuesto Vehicular) 3 [Copia de los Documentos que acrediten la transferencia o la baja del vehiculo.
4 |En caso de Baja por destruccion o pérdida total del vehiculo, adjuntar la Constancia de Baja Definitiva
- |Del Articulo 30° al 37° del D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico expedida por el Registro de Propiedad Vehicular.
Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal (Pub. 15-11-2004) 5 |En caso de Robo del Vehiculo, la presentacion del documento original de la Denuncia Policial.
- |D. Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993) y sus Modificatorias.] 6 |Copia simple de la Denuncia Policial del Robo del Vehiculo.
- |Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF, Texto Unico Ordenado
del Codigo Tributario (Pub. 19-08-1999)
- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
- |LeyN° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
1
96 |Inafectacion del Impuesto de En General, para las Entidades y los Tipos de Transferencia GRATUITO X Sub Gerencia | Sub Gerencia
Vehicular inafectas: de Registro de Registro
- Tributario Tributario

D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal ((Pub. 15-11-2004)

D. Leg. N° 776, Ley de Tributacion Municipal (Pub. 31-12-1993) y
sus Modificatorias

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

Presentacion de los documentos originales que acrediten la Transferencia del Vehiculo.

~

Copia simple de los documentos que acrediten la Transferencia del Vehiculo.

Adicionalmente; para las Entidades inafectas:

Gobierno Central, Regional o Local
Dispositivo Legal que establezca la pertenencia del ente propietario a uno de estos niveles de gobierno.

[o] i Inter i idos por el Gobierno
Copia de la Constancia de Reconocimiento emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

w

Entidades Religiosas

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a Templo, Convento, Monasterio o Similares.

En caso de la Iglesia Catolica, el Certificado de Pertenencia del Predio emitido por el Arzobispado al
cual pertenece.

En caso de la Iglesia No Catdlica, la Copia de la Escritura Publica de Constitucion, que sefiale como

fin social predominante la Actividad Religiosa.

Cuerpo I de ios del Perii
Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a sus fines especificos.

[NRN

Centros Educativos (Especial, Inicial, Primaria, Secundaria, Universitario,

Técnico, etc.)

Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado
a fines educativos y culturales.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT (S/.)

3,950.00

ACTUALIZADO CON DECRETO DE
ALCALDIA N° 002-2016 DEL 24/02/2016

REQUISITOS A CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO
\o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO FrauacinPreval PARA | meciopeL | AUTORDAD
LEGAL , ) .. Formulario Automsl di PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacion Icedigol | (en%um) | ensl) |" oncks) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 10 1 positiv habiles)
o
- . T

97 |Devolucion de Pagos realizados 1 [Solicitud cumpliendo con los requisitos generales de presentacion, peticionando la devolucion del pago GRATUITO X | 45Dias | Administracion|  Gerencia de

Indebidamente o en Exceso indebido o en exceso. D ia | Administracio

2 |Presentacion del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, la copia del documento que Tributaria

- Articulo 38° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo acredita el Poder con firma legalizada.

Tributario (Pub. 19-08-1999) 3 | Copia Fedateada del Comprobante de Pago que se imputa indebido o en exceso o la
- |LeyN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. Resolucién de la cual se deriva el derecho a solicitarlo, seglin sea el caso.

11-04-2001)
- |LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

- - - L} 3 -

98 |Compensacion de Deuda Tributaria 1 [Solicitud cumpliendo con los requisitos generales de presentacion, peticionando la compensacion de GRATUITO X | 45Dias | Administracion|  Gerencia de
con Créditos por Pagos Indebidos o deuda tributaria con créditos por pago indebido o en exceso. D ja | Admini: i
en Exceso 2 |Presentacion del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, la copia del documento que Tributaria

acredita el Poder con firma legalizada.
- |Articulo 40° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico Ordenado del Cadigo 3 |De requerirse, la Copia Fedateada del Comprobante de Pago que se imputa indebido o en exceso o la
Tributario (Pub. 19-08-1999) Resolucion de la cual se deriva el derecho a solicitarlo, segtin sea el caso.
- JLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

99 |Busqueda de Declaracion Jurada 1 [Solicitud verbal sefialando el periodo y tributo por el cual se presentd la declaracion. X Sub Gerencia | Sub Gerencia

de Impuestos 2 [Presentacion del DNI vigente del solicitante, o la Carta Poder del representante. de Registro de Registro

3 |Comprobante de Pago por el Derecho Correspondiente (Tasa Administrativa): 0.1722% 6.80 Tributario Tributario

- Inciso k) del Articulo 92° del D.S. 135-99-EF, Texto Unico

Ordenado del Cédigo Tributario (Pub. 19-08-1999) Adicionalmente:
- |Atticulo 31.4°y Numeral 3 del Articulo 55° de la Ley N° 27444, 4 |Pago por derecho de:

Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001) - |Copia simple por folio 0.0025% 0.10
- JLey N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003) - |Copia certificada por folio 0.0253% 1.00
- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

Py

100 |Expedicion de Constancia Certificada de: 1 |Solicitud cumpliendo con los requisitos generales de presentacion, peticionando la expedicion de la X Administracion | Sub Gerencia
Pago de Tributos Constancia Certificada. D ia | deR }
No Adeudo 2 |Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, la copia del documento y Control
Otras Relacionadas a Deudas Tributarias que acredita el Poder con firma legalizada. Tributario

3|Comprobante de Pago por el Derecho Correspondiente (Tasa Administrativa): 0.3291% 13.00
- JAtticulo 31.4°y Numeral 3 del Articulo 55° de la Ley N° 27444,
- JLey del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
- JLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
- JLey N°29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
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