MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT (S/.)

3,950.00

ACTUALIZADO CON DECRETO DE
ALCALDIA N° 002-2016 DEL 24/02/2016

REQUISITOS R e CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO
.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y SUSTENTO EaliaciénPrevial  PARA | 010 pt AUTORDAT
N LEGAL Formulario / " RESOL.VER PROCEDIMIENTO CONRETENTERARS . .
Niimero y Denominacion cougol | ensoum | (ensy [*or (o RESCRVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién - abiles)
ra
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - SUB GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
167 |Autorizacion para la realizacion de 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion con caracter de X 7 Dias | Administracion Gerencia Gerencia Alcaldia
Espectaculos Publicos Deportivos Declaracion Jurada y con una anticipacion no menor de 07 dias antes del espectaculo deportivo. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo
2 |Presentar el integro del boletaje para ser sellado. GRATUITO Social Social
D. Leg. N° 776, Ley de Tributacién Municipal (Pub. 31-12-1993) y
sus Modificatorias Plazo de Presentacion: | Plazo de Presentacion:
D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Tributacion Municipal (Pub. 15-11-2004) Plazo de Resolucion: Plazo de Resolucion:
Ley N° 29168, Ley de Espectaculos (Pub. 20-12-2007) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 11-04-2001)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
1
168 |Carnet de Biblioteca 1 |Solicitud Verbal GRATUITO X Sub Gerencia Gerencia
(Valido por un afio) 2 |Dos fotografias de de Desarrollo
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades IComercializacior Social
(Pub. 27-05-2003) y Licencias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE PARTICIPACION Y CONCERTACION CON LA SOCIEDAD CIVIL
169 |Inscripcion y Reconocimiento de las 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. GRATUITO X 30 Dias | Administracion Gerencia Gerencia Alcaldia
Juntas Vecinales de la jurisdiccion 2 |Copia Fedateada del Acta de Constitucion o Fundacion de la Junta Vecinal. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo
del Distrito Capital de Chanchamayo 3 [Copia Fedateada del Acta en el que conste la eleccion del Consejo Directivo o Junta Directiva. Social Social
4 [Copia simple del DNI vigente de cada miembro que conforma el Consejo Directivo o Junta Directiva.
Articulo 116° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de 5 [De ser el caso el Padron de Vecinos que conforman la Junta Vecinal.
Municipalidades (Pub. 27-05-2003) Sera Util el Croquis de Ubicacion para la rapida verificacion. Plazo de Presentacion: | Plazo de Presentacion:
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 15 dias hébiles 15 dias habiles.
11-04-2001) Plazo de Resolucion: Plazo de Resolucion:
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
170 |Inscripcion y Reconocimiento de los 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. GRATUITO X 30 Dias | Administracion Gerencia Gerencia Alcaldia
Comités de Gestion de la jurisdiccion 2 |Copia Fedateada del Acta de Asamblea de la Eleccion de la Directiva del Comité de Gestion. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo
del Distrito Capital de Chanchamayo 3 |Copia Fedateada del DNI vigente de cada miembro de la Directiva del Comité de Gestion. Social Social y
4 [Croquis simple de Ubicacion de la Zona de Trabajo. Humano

Articulo 117° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, (Pub. 27-05-2003)

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

Plazo de Presentacion:
15 dias habiles
Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

Plazo de Presentacion:
15 dias habiles.
Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

El tiempo de Vigencia de los Comités de Gestion esta determinado por el tiempo en que dure la ejecucion del Proyecto u Obra que dio origen a dicho comité.
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171 |Inscripcion y Reconocimiento de las 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. GRATUITO X 30 Dias | Administracion Gerencia Gerencia Alcaldia
Organizaciones Sociales de Base 2 |Copia Fedateada del Acta de Constitucién o Fundacién de la Organizacion Social de Base 0.S.B. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo
0.S.B.: Comités del Vaso de Leche, 3 |Copia Fedateada del Estatuto de la Organizacion Social de Base 0.S.B. Social Social y
Comedores Populares, Clubes de 4 |Padron de Integrantes (socios activos) con un minimo de 15 integrantes para el caso de 0.S.B. de Humano
Madre y Otros de la jurisdiccién del Primer Nivel. En el caso de 0.S.B. de Segundo o mayor Nivel se debera acreditar que ésta
Distrito Capital de Chanchamayo representa a por lo menos un 20% de las 0.S.B. de Primer Nivel inscritas en su circunscripcion. Plazo de Presentacion: | Plazo de Presentacion:

5 |Copia Fedateada del Acta en que conste la eleccion del Consejo Directivo de la 0.S.B. 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Ley N° 25307, Que declara prioritario interés nacional la labor que 6 [Copia simple del DNI vigente de cada miembro que conforma el Consejo Directivo. Plazo de Resolucion: Plazo de Resolucion:
realizan organizaciones en lo referido al servicio de apoyo 7 |Croquis simple de ubicacion de la Organizacion Social de Base O.S.B. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
alimentario que brindan las familias de menores recursos (Pub. 15-
02-1991)
Del Articulo 1° al 13° del D.S. N° 041-2002-PCM, Reglamento de
la Ley N° 25307 (Pub. 26-05-2002)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)

172 |Reconocimiento de la Renovacion de 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. GRATUITO X 30 Dias | Administracién Gerencia Gerencia Alcaldia
los Consejos Directivos o Juntas 2 |Copia simple del Documento de Reconocimiento de su Junta, Comité u Organizacion. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo
Directivas de las Juntas Vecinales, 3 |Copia Fedateada del Acta de Eleccion del actual Consejo Directivo o Junta Directiva que se pretende Social Social y
Comités de Gestion y Organizaciones reconocer o de la que esté siendo renovada. Humano
Sociales de Base 0.S.B. de la 4 |Copia simple del Estatuto u otro documento, donde se determine el periodo de vigencia de la gestion
jurisdiccion del Distrito Capital de del Consejo Directivo o Junta Directiva (Opcional). Plazo de Presentacion: | Plazo de Presentacion:
Chanchamayo (*) 5 |Copia simple del DNI vigente de los miembros del Consejo Directivo o Junta Directiva. 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo de Resolucién: Plazo de Resolucién:
Ley N° 25307 (Pub. 15-02-1991) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
D.S. N° 041-2002-PCM (Pub. 26-05-2002)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
()  ElReconocimiento de la Renovacion de los Consejos Directivos o Juntas Directivas se realizara en funcion al tiempo de vigencia establecido en su Estatuto.

173 |Inscripcion en el Registro de 1 |Solicitud dirigida al Alcalde indicando la denominacion social de la organizacion, los nombres y apellidos, GRATUITO X 30 Dias | Administracion Gerencia Gerencia Comité Electoral
Organizaciones de la Sociedad Civil domicilio y DNI del Representante Legal y del Delegado Elector. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo del Proceso de
Nivel Provincial (R.0.S.C.P.) para la 2 [Copia simple de la Escritura de Constitucion inscrita en los Registros Pdblicos. Social Social Eleccién de los
participacion en el Proceso de 3 |Copia simple de los Estatutos de la organizacion; en caso de no contar con este documento, el Representantes de
Eleccion de los Representantes de la Reglamento de su organizacion aprobado por ésta, o el Acta de Fundacion. la Sociedad Civil
Sociedad Civil ante el Consejo de 4 |Copia simple del documento actualizado que acredite la vigencia de poder del (los) representante (s) legal ante el C.C.L.
Coordinacion Local Provincial (es) con una antigiiedad no mayor a 30 dias. Provincial

5 [Copia simple del DNI vigente del Representante Legal.
Articulo 102° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 6 [Copia simple del Acuerdo del maximo érgano de la organizacion, mediante el cual se designa al Delegado Plazo de Presentacion: | Plazo de Presentacion:
(Pub. 27-05-2003) Elector. 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 7 [Copia simple del DNI vigente del Delegado Elector. Plazo de Resolucién: Plazo de Resolucion:
11-04-2001) 8 [Copia de los documentos que acrediten al menos tres afios de actividad institucional, presencia efectiva 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007) y trabajo comprobado en la Provincia de Chanchamayo. Para ello las organizaciones podrén adjuntar el
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Libro de Actas de la Organizacion o Instrumentos Juridicos suscritos, como memoriales, publicaciones
entre otros.
Para el Resto de los Distritos de la Provincia de Chanchamayo:
1 [Los mismos requisitos anteriores.
2 [Resolucion de reconocimiento vigente otorgada por su respectiva Municipalidad Distrital.
(*) Lainscripcion en el Registro tiene una vigencia de 2 afios, después de la cual las organizaciones deberén actualizar su documentacion o cualquier tipo de informacion con respecto a su organizacion.
174 |Actualizacion de Datos en el Registro Para Todos los Supuestos: GRATUITO X Administracion Gerencia Gerencia Alcaldia
de las Organizaciones de la Sociedad 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Documentaria | de Desarrollo de Desarrollo
Civil Provincial (R.0.S.C.P.) de Chanchamayo 2 |Acta de la Asamblea General en que conste el acuerdo que originara la actualizacién o modificacion de Social Social y
datos de la organizacion. Humano
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001) Plazo de Presentacion: Plazo de Presentacion:
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003) 15 dias habiles 15 dias habiles.
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007) Plazo de Resolucién: Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Supuestos para la Actualizacion de Datos:
A - Cumplimiento de la vigencia de la inscripcion.
B - Cambio de Nombre o Denominacion.
C - Cambio de Domicilio.
D - Aumento o disminucion del Namero de Miembros.
E - Renovacion del Organo Directivo.
F - Constitucion de Comisiones u Organos de Apoyo.
G - Modificacion de Estatutos.
H - Transformacion de la Forma Juridica que haya adoptado la organizacion.
| - Fecha de disolucion de la organizacion aprobada por Asamblea General.
J - Otros.
175 |Inscripcion y Reconocimiento de 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. GRATUITO X 30 Dias | Administracion Gerencia Gerencia Alcaldia
Agentes Municipales 2 |Copia fedateada del Acta de Designacion de Agente Municipal por asamblea de moradores del lugar. Documentaria de Desarrollo de Desarrollo
3 |Copia simple del DNI del Agente Municipal electo. Social Social y
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003) 4 [Constancia de Residencia por Dos (2) Afios en donde se ubica la Agencia Municipal expedida por la Humano
autoridad de la comunidad y/o Declaracion Jurada de residencia por dos (02) afios.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub. 5 |Declaracion Jurada de No contar con Antecedentes Penales. Plazo de Presentacion: Plazo de Presentacion:
11-04-2001) 6 |Copia del reconocimiento de Creacion del Anexo. 15 dias hébiles 15 dias habiles.
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007) Plazo de Resolucion: Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
P
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA MUNICIPAL
1
176 |Admision de Organizacion 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo los requisitos generales de presentacion, peticionando la Admision GRATUITO X | 30Dias | Administracién| Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Social de Base al Programa de al P.CAM. Documentaria Desarrollo Desarrollo
Complementacion Alimentaria 2 [Copia simple de la Resolucion de Reconocimiento de la 0.S.B. emitida por la Municipalidad Provincial Social Social
Municipal P.C.A.M. jurisdiccion de Chanchamayo.
del Distrito Capital de la Provincia de 3 |Copia simple del Padrén de las Socias Activas (con un minimo de 15 socias) Plazo de Presentacion: | Plazo de Presentacion:
Chanchamayo 4 [Copia simple del DNI vigente de las Socias Activas. 15 dias habiles 15 dias habiles.
(Sujeto a disponibilidad del 5 |Copia simple del DNI vigente de los miembros del Consejo Directivo o Junta Directiva. Plazo de Resolucién: Plazo de Resolucion:
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Ubicacién - abiles)
Suministro Alimenticioy a la 6 |Croquis simple de ubicacion de la 0.S.B. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Evaluacion Socioecondmica de la 7 | Determinar el lugar donde la 0.S.B. recepcionara y atendera el reparto de los productos pertenecientes al
Organizacion) P.CAM.
Ley N° 27767 Ley del Programa Nacional Complementario de Requisitos Adicionales:
Asistencia Alimentaria (Pub. 27-06-2002) 8 |Libro de Actas
D.S. N°002-2004-MINDES Reglamento de la Ley N° 27767, Ley 9 [Cuaderno de Almacén
del Programa Nacional Complementario de Asistencia Alimentaria. 10 [Cuaderno de gastos diarios y raciones.
(Pub. 25-03-2004) 11 [Contar con un local adecuado para la recepcion, almacenamiento y distribucion de los alimentos.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
1
177 |Admision de Organizacion 1 [Solicitud dirigida al Alcalde con carécter de Declaracién Jurada, peticionando la Admisién al Programa GRATUITO X | 30 Dias | Administracion Programa Programa Alcaldia
Social de Base al Programa Social del Vaso de Leche. Documentaria Social del Social del
Social del Vaso de Leche en la 2 |Copia simple de la Resolucion de Reconocimiento de la 0.S.B. emitida por la Municipalidad Provincial Vaso de Leche Vaso de Leche
jurisdiccion del Distrito Capital de la de Chanchamayo.
Provincia de Chanchamayo (*) 3 [Copia simple del Padron de las Socias Activas. Plazo de Presentacién: | Plazo de Presentacion:
(Sujeto a disponibilidad del 4 |Copia simple del DNI vigente de las Socias Activas. 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Suministro Alimenticioy a la 5 |Copia simple del DNI vigente de los miembros del Consejo Directivo o Junta Directiva. Plazo de Resolucién: Plazo de Resolucién:
Evaluacion Socioeconémica de la 6 |Padron de Beneficiarios segin prioridades adjuntando la copia del DNI o Acta de Nacimiento de los 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Organizacion) Beneficiarios y la Tarjeta de Control, Crecimiento y Desarrollo del Nifio.
7 [Croquis simple de ubicacion de la 0.S.B.
Ley N° 24059, Ley que crea el Programa del Vaso de Leche en 8 [Determinar el lugar donde la O.S.B. recepcionara y atendera el reparto de los productos pertenecientes al
todos los Municipios Provinciales de la Republica (Pub. 04-01-1985) P.S.V.L.
Ley N° 25307, Que declara prioritario interés nacional la labor que
realizan organizaciones en lo referido al servicio de apoyo
alimentario que brindan las familias de menores recursos (Pub. 28-01-1991)
D.S. N° 041-2002-PCM Reglamento de la Ley N° 25307 (Pub. 26-
05-2002)
Ley N° 27470, Ley que Normas C tarias para
la Ejecucion del Programa del Vaso de Leche (Pub. 03-06-2001)
Ley N° 27712 Que modifica articulos de la Ley N° 27470 (Pub. 17-
05-2002)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Pub.
11-04-2001)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (Pub. 07-07-2007)
()  La Cobertura extendida por la Municipalidad Provincial de Chanchamayo para los beneficiarios del Programa Social del Vaso de Leche seran Nifios de 0 a 6 afios de edad, Madres Gestantes y en periodo de lactancia.
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